密级★保密期限

责任约谈通知书
（样式）
辽国资监管约谈〔20××〕××号

×××集团有限公司：

根据《辽宁省国资委国资监管责任约谈工作规则》相关规定，定于××××年××月××日××时，在省国资委×××（地点），由×××（约谈处室）×××（约谈主持人及职务）就×××（约谈事由）事项与你公司进行责任约谈。请你公司主要负责人/分管负责人/相关部门负责人/相关子企业负责人/相关责任人等（被约谈对象）按时参加。

请于××××年××月××日将责任约谈事项相关说明材料报送省国资委（纸质件加盖单位公章，同时附电子版）。

联系人：省国资委×××处××× 联系电话：×××

省国资委 

20××年   月   日

抄送：×××

密级★保密期限

责任约谈纪要
（样式）
约谈时间：20××年××月××日 上(下)午××:××。

约谈地点：省国资委×××

约谈主持人：×××(姓名及职务）

约谈处室及人员：×××处×××、×××(姓名及职务）

共同约谈处室及人员：×××处×××、×××(姓名及职务）

被约谈企业及人员：×××集团有限公司×××(姓名及职务）

记录人：×××

约谈事由：×××等问题

约谈要求：

一、被约谈人员陈述情况

二、有关监管意见要求

（一）……；

（二）……；

……

三、其他事项

３

